ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNiVERSITESI
Sosyal Ve Begeri Bilimler Fakiiltesi

|Revizyon No:

Sorumlular

PERFORMANS PROGRAMININ HAZIRLANMASI iS AKIS SURECI

Dokiiman

Sosyal Ve Beseri
Bilimler Fakdltesi

Maag Odemeleri

4

Dekanlig
N
~N
Ayin basindan itibaren ilgili ayda E-imzali yada islak
Mutemet gergeklesen atama onayi, terfi imzali bordo ve
vb.evraklarin toplanmasi. -
belgeler, Ust yazilar
| J
Vi
~N
Toplanan evraklarin KBS tizerinden
Mutemet sisteme islenmesi.
J “
A4
Ve
Gergeklestirme Tiim evraklar sisteme eksiksiz
" .. islendikten sonra maasin
Gorevlisi Ve AN
hesaplanmasi ve yetkili kisiler
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanmasi.
. - J
A\
s N
KBS tizerinden onaylanan maagin
Mutemet MYS sistemine aktariimasi.
L J

Gergeklestirme
Gorevlisi Ve
Harcama Yetkilisi

N
MYS sisteminden olusturulan
harcama evrakinin 6deme ile

iliskilendirilip ilgili eklerin eklenmesi

ve maasin tekrar e-imzaya

J/

Sistemden ¢ikarilan
bordro ve diger
6deme
belgeleri,tablolari.

\

E-imza asamasi tamamlandiktan
sonra ilgili aya ait maas Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanligina

Mutemet gider ve hata tespit edilmez ise
banka araciligi ile 6deme iglemi
ayin 15'inde gergeklesir.
|
A\
Maas Odendikten sonra kesenek
Mutemet 5

odenmesi gerekir.

N

Mutemet-Strateji
Gelistirme Dairesi
Bagkanlhigi

Kesenek yapildiktan
sonra 2 niisha
olacak sekilde

Strateji Gelistirme

Dairesi Bagkanligina

gonderilir.

Maagslar 6dendigi
glinden itibaren
kesenek yapilabilir.

ET

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

SUBE YETKiLisi
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Sorumlular

PERFORMANS PROGRAMININ HAZIRLANMASI iS AKIS SURECI

Dokiiman

Sosyal Ve Beseri
Bilimler Fakiltesi

Final Ucreti
Odemeleri

Dekanligi
N
Ogretim elemanlari final iicreti
talep formlarini dizenler, bélum Final d f
Mutemet bagkani ve 6gretim elemani inal ders formu
tarafindan imzalanir. Fakiilteye cizelgesi.
gonderilir.
| J
Vi
~N
Mutemet Gerekli konrtoller yapilir.
J
A4
( )\
Dekanin formu Onayindan sonra,
KBS sistemine
Mutemet girisi yapilir. Odeme Emri Belgesi
diizenlenir
J
T
A\
s N
KBS tizerinden onaylanan maagin
Mutemet MYS sistemine aktarilmasi.
L J
"4
Gergeklestirme MYS sisteminden olusturulan Sistemden gikarilan
Gorevlisi Ve Harcama  harcama evrakinin 6demeile bordro ve diger deme
. iliskilendirilip ilgili eklerin eklenmesi .
Yetkilisi ve maasin tekrar e-imzaya belgeleri,tablolari.
/
N
E-imza asamasi tamamlandiktan
sonra ilgili aya ait maas Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanhgina
Mutemet gider ve hata tespit edilmez ise
banka araciligi ile 6deme islemi
gergeklesir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

SUBE YETKILisi
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|
v
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Sorumlular

PERFORMANS PROGRAMININ HAZIRLANMASI iS AKIS SURECI

Dokiiman

Sosyal Ve Beseri
Bilimler Fakiltesi

Kurum Personel Ek
Ders Odemeleri

Dekanhigi
Ek Ders Sistemi
A\
Donem basinda tim birimler
. toplanarak déneme ve yapilacak
Mutemet-Fakiilte ek ders 6demesine iliskin
Sekreteri konusulur ve déneme iligkin ders
aktarimi gergeklestirilir.
~N
Kurum disi 5deme yapilacak Odenecek aya iliskin ek ders sistemi . .
hocalarda hesap dilegesi, agilir ve doneme ait diizeltmeler E-imzali yada 1slak imzah
Mutemet gorevlendirme yazisi istenir ve yapilir izinlerve tinvan bilgileri — > bordo ve belgeler, iist
bireysel 6denir. konrtol edilir. yazilar
J
A4
N
Eger var ise 6gretim elemanlarinin
Mutemet telafi formu islenir.
J
2
4 N\
Ogretim Elemanlari- ilgili aya ait ek ders veren égretim
. elemanin puantajlari EBYS
B6lm Bagkanlari-Dekan sisteminden e-imzaya sunulur.
\ J
. >
) 4
Gergeklestirme imza siireci tamalandiktan sonra
Gorevlisi Ve Harcama gerekli hesaplamalar ve KBS
P i inden Ek ders veri girisleri
Yetkilisi sistemin
yapilir, bordro bilgileri kontrol edilir
A
- N
KBS uzerinden onaylanan maas
Mutemet MYS sistemine aktarilir.
|
A\
MYS sisteminden olugturulan
Gergeklestirme harcama evrakinin 6deme ile Sistemden ¢ikarilan
Gorevlisi Ve Harcama iliskilendirilip ilgili eklerin eklenmesi bordro ve diger 6deme
i ve maagin tekrar e-imzaya sunulur. N
Yetkilisi belgeleri,tablolari.

.

v | |

Mutemet-Strateji
Gelistirme Dairesi
Bagkanhigi

y |
VE
Odeme islemi
tamamlandiktan

sonra 6deme
Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanligina

gonderilir.

ilk 6demede
gorevlendirme
yazilari ve ders

programi eklenir

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

SUBE YETKILisi
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Dokiiman

Sosyal Ve Beseri
Bilimler Fakiltesi

Akreditasyon
Odeme islemi

Dekanligi
N
Akraditasyon egitimi alacak
Mutemet Bélimiin bagvuruyu yapip siireg ile Basvuruya iligkin dilekce
ilgili belgeleri Dekanhigimiza ve vb. tiim ilgili belgeler.
maas birimine iletmesi
Egitimi veren kurumun 6deme
yapilabilmesi igin ilgili evraklari
Mutemet tarafimiza (Vergi Borcu Bildirimi ve
Fatura) iletmesi
\
N
Mutemet Tum evraklarvda eksik ve he?ta olup
olmadigi konrtol edilir.
J
.
'
( )\
Odeme tutarina iliskin ddenegin .
Mutemet Strateji Gelistirme Dairesi Ust yazi
Baskanhigi'ndan yazi ile talep edilir.
. J
¥
( )
Gergeklestirme Odenek geldikten sonra MYS
Gorevlisi Ve Harcama tizerinden o'(-iemAe emrl ?Iusturu ur
. ve bagvuru strecindeki tiim evraklar
Yetkilisi evine eklenerek e imzaya sunulur.
\_ /
N
E-imza asamasi tamamlandiktan
Strateji Geli;tirme sonra Strateji _Geli;tirme Daires-i
L. . Baskanligina gider ve hata tespit
Dairesi Bagkanhg edilmez ise banka araciligi ile
odeme islemi gergeklesir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

SUBE YETKILisSi
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Sorumlular PERFORMANS PROGRAMININ HAZIRLANMASI i$ AKIS SURECI Dokiiman
Sosyal Ve Begseri
Bilimler Fakiiltesi Juri Odeme Islemi
Dekanhgi
EBYS
N
~N
Juride bulunan personele ait Ust
yazi ve jiri tcret formunun o .
Mutemet alinmasi ve formun eksiksiz konrtol Ust yazi ve jiiri formu
edilmesi.
| J
Vi
~N
Jiiri Odeme Tablosunun
Mutemet olusturulmasi Excel 6deme tablosu
J
A4
( )\
Gergeklestirme
. . . Olusturulan formun islak imza
Gorevlisi Ve Harcama
agsamasinin tamamlanmasi
Yetkilisi
. ‘ J
A\
s N
Mutemet lIrnfall forrnun MYS S.IStelj'llne dlge!'
ilgililere ait belgeler ile yiiklenmesi.
L J
"4
N
Gergeklestirme MYS sisteminden olusturulan
Gorevlisi Ve Harcama Sdemenin eklerinin de eklenerek e
Yetkilisi imzaya sunulmasi.
J
N
E-imza ile 6deme islemi
tamamlandiktan sonra kurum disi
Mutemet juri Gyelerinin bagl oldugu EBYS ile list yazi
kurumlara 6denen matrahin yazi
ile teblig edilmesi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

SUBE YETKILisSi
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Sosyal Ve Begseri
Bilimler Fakiiltesi Mal Bildirimi
Dekanhig

657 Sayil Kanun

i

Devlet Memurlari sonu (0) ve (5)

ile biten yilarin en geg Subat ayi

sonuna kadar Mal bildirimlerini
yenilemek zorundadirlar

[

ilgili memur

v

Akademik ve idari personel ilgili
Kanun geregince mal beyan
formlarini doldurarak kapal zarf
icinde teslim eder

\

i

Kapali zarflar Ust yazi ile Rektorluk
PR, Personel Dairesi Bagkanligina —
Ilgili Memur gonderilir.
J
i
\'2
N
Fakilte Sekreteri Ust yaziy paraflar,
Mutemet Dekan (Onaylar)
imzalar. Dosyasina kaldirilir.
J
HAZIRLAYAN

SUBE YETKILISi




Dokiiman

Mal Bildirim Formu

Ust Yazi

ONAYLAYAN
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Dokiiman
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SGK Staj Odemesi

Dekanligi
EBYS-Gmail
N
~N
CB tarafindan gelen 6grencilerin
CB sistemi Uzerinden bagvuruda
ilgili kisiler bulunmasi ve tercihleri sonucu iist yazilar,mailler
karsi yazi ile Dekanligimiza
bildirilmesi
| J
Vi
~N
3.sinif 6grencilerinin zorunlu staj
ilgili kisiler

kapsaminda Bélimden Dekanliga -
stajyer ogrencilerini bildirilmesi “
J

Yetkili kisi (mutemet)

A4
( )\
Staj yapacak 6grenci sayisina gore
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanhgi'ndan 6denek talep

edilmesi.
. J

list yazi

Yetkili kisi (mutemet)

]
A\
( A

Ogrencilerin staj tarihlerine gore
SGK giriginin ve ¢ikiginin yapilmasi

\ J/
W

Yetkili kisi (mutemet-
Fakulte Sekreteri)

Staj yapan 6grencilerin her ay
verilen Muhtasar Beyannamesinin

Muhtasar beyannemesi

verilmesi.
J
. )
Odeme islemi muhtasar
Mutemet beyannamesinden sonra MYS
tizerinden SGK ya 6deme yapilir

Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanhgi

A\
Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi
bir hata tespit etmez ise 6deme
gergeklesir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

SUBE YETKILisi




31. MADDE GOREVLENDIRME

BOlim Kurulu karariile
ders mifredatinda yer
alan fakat ilgili alanda
2547 sayil Kanun'un Ogretim Elemani

31. maddesi bulunmayan derslerin
tespiti.

4 )

- Bolimiiniin teklifi uygun gorilmesi
F':?\kul.te durumunda Fakdlte Yonetim
Yonetim Kurulu Karari alinir.

- J
v

0gretim gorevlisinin 6zgegmisi ve

(Fakulte Yonetim Kurulu Karari, ilgili
Lnufus clizdan fotokopisi Ust yazi ile

Ust Yaz

Rektorliik Personel Dairesi
Baskanhgi'na yazilir.

4 )

Evrak dosyasina kaldirilir.




2547 sayili Kanunun 37. Maddesi Kapsaminda Yapilan Gérevlendirmeler igin is Akis Diyagrami

37. Madde
geregince
gorevlendirme

ilgili Kurum/Kurulusun
Gorevlendirme Talebi

Dekan Onayina Sunulmasi

ilgili Kuruma olumsuz cevap
yazilmak tizere Rektorliige
gonderilmesi

2547 Sayil

Personel Dairesi Baskanligi ve
Déner Sermaye Birimine yazi
yazilmasi.

Dekan Onayladi
mi?

Kanunun
37.Maddesi




2547 sayil Kanunun 38. Maddesi Kapsaminda Yapilan Gérevlendirmeler icin is Akis Diyagrami

38. Madde
geregince
goreviendirme

ilgili Kurum/Kurulusun
Gorevlendirme Talebi

Kisinin Talep Dilekgesi

Dekan Onayina Sunulmasi

2547 Sayli Kanunun
38. Maddesi

ilgili Kuruma cevap yazilmak
iizere Rektorlige
gonderilmesi

rsite Yonetim Kurulunda
ilmek

ve Rektor onay! igin gerekli
yazismanin yapilmasi.

Dekan Onaylad:
m?




40-a GOREVLENDIRME

2547 sayili Kanunun
40/a maddesine gore
gorevlendirilmesi talep
2547 sayili edilen 6gretim
Kanun'un 40/a elemanlarina iliskin
yazilar Personel Dairesi
Bagkanhgi'dan gelir.

vV

Talep Yonetim Kurulunca
glindemine alinir.

!

- Yénetim Kurulu Karari Gst yazi ile
Rektorlik Personel Dairesi

Yonetim
Kurulu

Baskanligi'na yazilir.

Yonetim Kurulu Karari ilgili 6gretim
Gyesine yazi ile bildirilir.

}

Dosyalanmasi




40-b GOREVLENDIRME

2547 sayih Kanunun
40/b maddesine gore
gorevlendirilmesi talep
2547 sayili Kanun'un edilen 6gretim

40/b maddesi elemanlarinailiskin
yazilar Personel Dairesi

Bagkanligi'dan gelir.

i
(" )

Talep Yonetim Kurulu giindemine
alinir.

Yonetim

Kurulu

(

J

Yonetim Kurulu Karari Ust yazi ile
Rektorlik Personel Dairesi
Baskanhgi'na yazilir.

Yonetim Kurulu
Karari

N

~

Yoénetim Kurulu Kararr ilgili 6gretim
lyesine yazi ile bildirilir.

. )

Evrak dosyasina kaldirilir.




40-c GOREVLENDIRME

2547 sayil Kanunun 40/c

maddesine gére

gorevlendirilmesi talep
2547 sayili edilen 68retim

Kanun'un 40/c elemanlarina iligskin

yazilar Personel Dairesi

Bagkanligi'dan gelir.

i
(" )

Talep Yonetim Kurulu giindemine
alinir.

Yonetim

Kurulu

(

J

Yonetim Kurulu Karari Ust yazi ile
Rektorlik Personel Dairesi
Baskanhgi'na yazilir.

Yonetim Kurulu
Karari

N

~

Yoénetim Kurulu Kararr ilgili 6gretim
lyesine yazi ile bildirilir.

. )

Evrak dosyasina kaldirilir.




Akademik Tesvik Degerlendirme is Akis Siireci

Akademik Tesvik
Degerlendirme Komisyonunun
Fakillte Yonetim Kurulunca

Belirlenmesi

Rektorliikge Akademik
Tesvik Basvurularinin
Tarihlerinin Bildirilmesi

Akademik
Tesvik
Degerlendir
me

Basvurusu uygun olan
adaylarin basvuru dosyalari
Rektorliige gonderilir.

Yonetim
Kurulu

Basvurularin Alinmasi

Basvurularin Komisyon
Tarafindan Degerlendirilmesi .
R — Komisyon

) N —



Cesitli Belge Talep islemleri igin is Akisi

Talep Dilekgesi

- Kisinin Talep Dilekgesinin

kayda alinmasi

Fakilte Sekreteri
tarafindan yazinin
uygunluk kontroliiniin
yapilmasi

Fakillte
Sekreteri

Yazinin lgili personel
tarafindan hazirlanmasi

Evet o

Yazinin Hayir Yazi imzaya Yazinin Fakilte

i il uygun mu? Sekreteri tarafindan
iadesi paraflanmast

Yazinin Dekan

) Evet tarafindan uygunluk
oy Yaz imzaya kontrolinin yapimasi
uygun mu?

Yazinin

Yazini ilgiliye teslim e

edilmesi/
gonderilmesi




Birim
Faaliyet
Raporu

Birim Faaliyet Raporunu Hazirlanmasi is Akis Siiregleri

SGDB tarafindan Birim
Faaliyet Raporlarinin
hazirlanmast igin bildirim
yazisinin gonderilir.

Birim Faaliyet Raporunda
ihtiyag duyulan bilgilerin ilgil
birim, balum ya da Fakiite
biinyesindeki bilgiler kullanarak
dizenlenir.

Birim Yoneticisinin Onayina
sunulur.

Onaydan sonra SGDB'ye
gonderilir.




CAP VE YAN DAL iSLEMLERI

CAP ve yan dal
kontenjanlarinin ve yeni
protokollerin akademik
takvime gore
bolimlerden toplanmasi

v

Kontenjanlarin Fakulte Yonetim
Kurulu'nda, protokollerin Fakiilte Fakiilte Yonetim
n

Kurulu'nda géristilmesi; kararlari Kurulu
ilgili birimlere iletilmesi

[

Yapilan CAP ve yan dal
basvurularinin degerlendirilmesi ve

Fakilte Yonetim
Kurulu

Fakdlte Yonetim Kurulu'nda
gorisiilerek OIDB'ye bildiriimesi




DEGiSiM PROGRAMI iSLEMLERI

Degisim programina
katilmak isteyen
o6grencilerden gerekli

onay formlarinin
toplanmasi ve izin onayi
icin Fakilte Yonetim
Kurulu'na sunulmasi

l

ilgili kurul kararinin OiDB'ye ve
Uluslararasi Ofis'e bildirilmesi

Fakdlte Yonetim

Kurulu




AKADEMIK PERSONEL SORUSTURMASI

Akademik Personel
Tutanak/Sikayet hakkinda diizenlenen
Dilekgesi < tutanaga ya da sikayet
dilekgesine istinaden
sorusturma baslatilir.

( Dekan sorusturma yapabilir ya da

7]

sorusturmaci belirler.

v

Sorusturmaci sorusturmayi yuratur,
sonunda sorusturma raporunu

EBYS L Dekanliga sunar.

L

Dekan, ilgili rapora gore kararini

Ust Y. o .
Ust Yazi PDB'ye ve ilgiliye teblig eder.

\_ J




Dr. Ogretim Uyesi Alimi igin is Akis Diyagrami

— Dr. Ogretim Oyesi Basvurularin Alinmast 8ilim Kurulu Jiri Oyelerinin
Or. Ofretim Kadrolarinin Rektorlikge Fakillte Yonetim Kurulunda Yénetim
Uyesi Alimi ilan Edilmesi ————| Belirlenmesi Kurulu

Basvuru Evraklarinin Kontroli

Jiri Uyelerine Gérevlendirme
yazilari hazrlanir.

Basvuru Kabul Edilmez.

Son Bavuru
Siresini gegmis
mi?

Basvuru Kabul Edilir ve Kayt
Altina Alinir.

Kisiye tamamlatimasi icin
iade e Belgeler tamam
mi?

Basvurusu kabul edilen
aday/adaylarin yayn dosyalan
juri yelerine gonderilmek
{izere hazrrlanir.

Juri Hazirlanan dosyalar juri imzalanan Gérevlendirme

Uyelerinden iyelerine génderili Yazilari ile Aday/Adaylarin yayin
dosyalan juri Gyelerine

ait raporlanin gonderilmek iizere kargo/posta

gelmesi icin hazirlanir.

Adayn llgili Kadroya Atanmasi
Tiim raporlar Fakillte Yonetim Kurulunda _—
. Yonetim
geldi mi? — g1
Kurulu

Beklenmesi

Tim raporlar
olumlu mu?

Havir

Alim yapilmaz.

Atama igin teklif yazisi
yazlarak Rektorluge
Evet gonderilir.

Atamaya uygun
mu?

Rektorlikten atama yapilip
vapimadig le ilgili yazinin
gelmesi




FAKULTE KURULU

Fakiilte Kurulu 2547 Sayili Kanun

Fakilte
Sekreteri

Fakilte Kurulu glindemi, Yeri,
saati, tarihi belirlenir

Glndem Fakiilte Kurulu
Uyelerine teblig edilir

l

Fakilte Kurulunda alinan
kararlar ilgili personel
tarafindan yazilir.

l

Dekan ve Fakilte Kurulu
Uyeleri (onaylar) imzalar

I

\K@

Fakiilte

i

Alinan kararlar Asli Gibidir
yapilarak Fakdilte Sekreterine
imzalatilir.

Sekreteri

FakdlteKurulu kararlar st
yazi ile ilgili birimlere bildirilir.

g

l

Dosyalanmasi




GELEN EVRAK

Gelen Evrak

Fakilteye fiziki veya
dijital olarak ulagan
evrakin kayda

alinmasi

Evragin Dekan ve
Fakilte Sekreteri
tarafindan kontrol Fakiilte Sekreteri
edilerek ilgili calisana
sevk edilmesi




GIiDEN EVRAK

Giden Evrak

< ilgili Personel parafi >

Fakiilte Sekreteri

Fakdlte Sekreteri
tarafindan parafi ve
ilgili Dekana imza igin
arzi

ilgili birime
gonderilmesi

Dosyalanmasi




Ust Yazi

- ( )
ilgili birim tarafindan Personel Dairesi
Baskanligina gonderilir.
\_ J

1-ilisik kesme belgesi
(Kutuphane, BAP)
2-Universite kimligi
3-SGK Ayrilig Bildirgesi
4-Nakil ise nakil bildirimi
5-Oliim ise 6lim belgesi

istenilen belgeler hazirlanir.
\_ J

S

GOREVDEN AYRILMA iSLEMLERI

Personel Birimine

- gelen ayrihig talebi

dilekgesi Ust yaziile " .

“ Fakulte Sekreterine L LU L
paraflanmak lzere

gonderilir.
. )
Ust yazi ve dilekge paraflanir ve onay

icin Dekanlik Makamina gonderilir ve
Dekan ( onaylar)

J

v

Ayrilma talebine, Personel Dairesi
Baskanligi'ndan olur gelir.

v

Gelen onay ilgiliye teblig edilir ve ilisik
kesme belgeleri (kurum kimligi vb)

s

.

A

( )
Personel Dairesi Bagkanliginca

)

~N
Belgeler hazirlandiktan sonra st
yazi ile Fakilte Sekreterine
gonderilir.

J

v

/ Fakiilte Sekreteri
Fakulte Sekreteri paraflar ve onay
icin Dekanlik Makamina génderir

N -

Onaylanan evrak Personel Dairesi
Baskanligina gonderilir

Dosyalanmasi




i Kontrol islemleri is Akig Siirecleri

SGDB tarafindan sorumlu
olunan eylemlerin
bildirilmesi

Belirtilen Eylemler igin ilgili
Form, Sema, Diagram, Beyan
vb. formlarin doldurulmasi ve
Onaylanmasi

\

Veri Giriggisi Tarafindan Eylem
Plani kapsaminda yapilan isler
programa girisi yapilir.

Ve
Gerekiyorsa SGDB 'ye uist yazi

ile gonderilir.




iSKUR GENCLIK PROGRAMI

CGalistinlmak istenen
ogrenci sayisinin
boélimlerden
toplanmasi ve SKS'ye
bildirilmesi

saglanmasi

Ogrencilerin programla ilgili olarak
bilgilendirilmesi, ¢calisma ginu
taleplerinin toplanmasi

Vs

e
Fakultede gorevlendirilen
6grencilerin béliimlere
dagitilmasi; 6grenci, dekanlik ve
bélimler arasinda koordinasyon

.

her ay baslangicinda giin

cizelgelerinin, her ay sonunda Ogrencilerin onayl izin
devam cizelgeleriile puantaj dilekgelerinin SKS'ye gonderilmesi | ——> Fakiilte Sekreteri
cetvelinin dekana imzalatilarak
SKS'ye gonderilmesi




OGRENCi KAYIT DONDURMA, MUAFIYET

Ogrencinin
dilekgesinin ve kanit
belgesinin kabul
edilmesi

v

Fakiilte

Sekreteri Belgenin kontrol edilmesi

[

Kayit dondurma belgesinin Fakulte
Yénetim Kurulu glindemine,

muafiyetin komisyon gindemine
ardindan Fakiilte Yonetim Kurulu

Belgenin Fakdlte Yonetim

Kurulunda gorisulmesi J Kurulu

Fakilte Yonetim

[Kararn imzaya sunulmasi

Karar Yazisi Kararin OiDB ve dilekge sahibine
bildirilmesi




Kayit Silme islemleri

<

Ogrencinin Talep
Dilekgesi alinir.

)

s

\

\

Kayit sildirme belgesinin
kontrol edilir ve Fakdlte
Yonetim Kurulu giindemine
alinir, gorisilar ve karar
imzaya sunulur.

_/

s

\

\

Kararin sonucu Ogrenci
isleri Daire Baskanligina ve
ilgiliye bildirilir.

_/

Talep Dilekgesi

 —

Fakiilte Yonetim
Kurulu

EBYS



MAZERET SINAVI

Mazeret Sinavi
dﬂgkgelen — | Mazeret Dilekgesi
belirlenen

tarihlerde alinir.

Dilekgeler Yonetim Yonetim
Kuruluna sunulur. Kurulu

ilgili 6grenci ve dgretim
elemanina bildirilir.




Ogretim Goér. / Arastirma Gor. Alimi igin is Akis Diyagrami

On Degerlendirme ve sinav
Jiri Uyelerinin Fakilte
Yonetim Kurulunda Yénetim Kurulu

O, Gor. / Ars. Gor. Bagvurularin Alinmas!
Kadrolarinin Rektorlikse
ilan Edilmesi

Belilenmesi

Ars. Gor.

—

Basvuru Evraklaninin
incelenmesi

Juri Uyelerine Goreviendirme
yazlan teblig edilr

1

On degerlendirmenin
yapimasi

——

S

On Degerlendirme Sonucunun
Web Sayfasinda Yayimlanmas:

|

Sinav Giris Evraklaninin Jiri
Uyelerince Haarlanmas

Giris Sinav Sonucunun Web

Giris Sinavin Yapiimasi ve.
Sayfasinda Yaymlanmas

Degerlendirimes

Basani Bulunan Aday/Adaylarin
Bavuru Yapmast

—

‘Adayin lgil Kadroya Atanmasi
Basvury

Havic
Kurulu

Fakilte Yonetim Kurulunda Yénetim
gorisilir.

Adaya ligiiye eksiklilerinin

giderilmesiiin bilgi verilmesi mu?

Atama cin tekiif yazisi
yazlarak Rektorluge
gonderil.

igilive bildiri

Kisridkten atama yapilip

R
vapimadig e ilgi yaziin
gelmesi




SAYIM iSLEMI

Sayim ve Sayim
Sonrasi Yapilacak
islemler

~

Her yilin son ayinda Sayim
Komisyonu’nda yer alacak
personelin dekan tarafindan
belirlenmesi

_J

~

Harcama Yetkilisinin belirlenen
personeli onaylamasi ile Sayim
Komisyonunun olusturulmasi

Komisyon uyeleri
yazisi

Taginir Sayim Komisyonda gorevli perstl).r{el . . .
Tutanag! tarafindan tasinirlarin fiili Komisyon uiyeleri
sayimlarinin yapilmasi

Fiili sayim sonuglari ile taginir W
kayitlarinin karsilastirilmasi J

_/

Tasinir kayitlari
ile fiili sayim

sonuglari tutuyor
mu?

Hayir

\Hay‘lr

Fazlaysa Tasinir giris isleminin
Esitse Strateji taginir hesaplari ile vapiimasi
Fakiilte taginir hesaplarinin
karsilastirimasi

Taginir islem Fisi

Eksikse taginir gikis isleminin
yapilmasi

Taginir islem Fisi

Tasinir sayim tutanagi, Tasinir sayim
ve dokim cetveli, Harcama birimi
taginir yonetim hesabi cetveli, en son
kesilen Taginir islem figi numarasina
iliskin tutanagin hazirlanmasi

P S Harcama Birimi
Harcama Birimi Taginir Yonetim L
- Tasinir Yonetim
Hesabi cetvelinin hazirlanarak Hesabi
Stratejiye onaya gonderilmesi

L

)




VEKALETEN GOREVLENDIRMELER

Dekan dilekge verir ve
i Vekalet edecek
Dilekge Akademik Personeli
belirler.

Vekalet Olur yazisi yazilr.

Personel Dairesi Bagkanlig
bilgilendirilir.

Dekan,
Rektor

]

Olur Yazisi

i




Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Alimi igin is Akis Diyagrami

Adayin Basvurusu Basvuru Evraklarinin

Yabanci Uyruklu incelenmesi
Ofr. Elm. Alimi

Bolim Gorisiinin istenmesi
Basvuru

Evraklari Uygun
mu?

iigiliye Bilgi Verilmesi

Fakillte Yonetim Kurulunda

Bolim Goriisi Gorisilmesi

Uygun mu?

Rektorlige ilgilinin
Galstinimasi tekifinde
bulunulur.

Rektorlik Tarafindan Yiksek
Oretim Baskaniigina ilgilinin
Galistinima talebinde
bulunulur.

ilgilinin Sézlesmenin
imzalanmas: Goreve

Hayir

YOK Goriist
Uygun mu?

Evet Baslamasi




YONETIM KURULU

Fakiilte Yonetim

2547 Sayili Kanun
Kurulu .

Fakilte
Sekreteri

Yénetim Kurulu glindemi,
Yeri, saati, tarihi belirlenir

d

Glndem Yonetim Kurulu
Uyelerine teblig edilir

l

Yonetim Kurulunda alinan
kararlar ilgili personel
tarafindan yazilir.

l

Dekan ve Fakiilte Yonetim

Kurulu Uyeleri (onaylar) Karar yazis

-

T

imzalar

Alinan kararlar Asli Gibidir
yapilarak Fakdilte Sekreterine
imzalatilir.

Fakiilte

Sekreteri

Yoénetim Kurulu kararlari Gist
yazi ile ilgili birimlere bildirilir.

pNgn

l

Dosyalanmasi




