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> gorevlendirme Kanun Fakiiltesi 3. Fakiilte Yonetim Kurulu karari Dekan
ASBU
s Memur,
R |2 P lin devlet lugund. Sosyal e Personel Personel
®© |2 ersonelin devlet memurlugunda ) yal ve P | | Fakilt rson )
10 2 8 Terfi iglemleri kademe ilerlemesi, derece _Aka_demlk ve Beseri -ersone axdte Dairesi 1 glin sayisina | Sunulmuyor
O e - PR idari personel . Isleri Sekreteri, o o
[ R=} yikselmesine iligkin islemler Bilimler Baskanlig bagh
o |5 e Dekan
Fakiiltesi
ASBU
S Akademik ve idari personelin Memur,
® |2 K . N I .. |657 Sayili Devlet . Sosyal ve - Personel Basvuru
11 E 8 Yillik izin iglemleri :Iazglq;tll:lekgﬁ;r:?a'l(a?::';lﬁinIzlilr:“k 2N Memurlari Kanununun gl;arideg:;;; Beseri Izin formu Eleer:onel gztfgtzri Dairesi 1 hafta 1 glin sayisina | Sunulmuyor
2|8 o s 102., 103. Maddeleri P Bilimler o Baskanlii bagl
°’ semier Fakiiltesi
ASBU
v |Q Memur,
® |2 . - . 657 Sayil Devlet . Sosyal ve . - Personel Basvuru
B . |Akademik ve idari personelin Akademik ve X 1. Dilekge Personel |Fakilte o .
12 28 Mazeret izni iglemleri N L Memurlari Kanununun |, . Beseri L R . Dairesi 1 hafta 1 glin sayisina | Sunulmuyor
] - . kreteri, . <
§ s mazeret izini talebine iliskin islemler 104. Maddesi idari personel Bilimler 2. Mazeretine iligkin belgeler Isleri g:kr:nerl Baskanligi bagl
- Rgges
A
o [N Memur,
® |2 . - . N 657 sayili Devlet . Sosyal ve - Personel Bagvuru
o Personel |Fakdilt o .
13 E 8 Sihhi izin iglemleri ';ka:g:'ﬁ:ﬁ |i(|iiain|§;r|:$nelm saghk Memurlari Kanununun Ql;aridegrusl;::” Beseri Saglik raporu |§Iee§o © SZklrJeteeri Dairesi 1 hafta 3-7 giin saylsvlna Sunulmuyor
3 (3 i ol 105. Maddesi P Bilimler o k Baskanhgi bagl
> Cnrie ekan
ASBU
o | Memur,
® |2 . - - ._|657 sayil Devlet . Sosyal ve . - Personel Basvuru
o Ak k X 1. Dilek Personel |Fakilte o .
14 E 8 Ucretsiz izin iglemleri Qr:?j:l:(e\r/iieldiﬁnk?:irslzzj: teretsiz Memurlari Kanununun idaaridegr"so::I Beseri 2 Mlaezegrzt belgesi Isleri Sekreteri Dairesi 1 hafta 3-7 gin sayisina  |Sunulmuyor
3|3 P grin s 108. Maddesi P Bilimler |~ o Bagkanhgi bagl
® Fakilltesi
a ASBU
v |2 e 657 sayil Devlet Memur,
o [N — < x| Personel bir st 6grenimi . Sosyal ve . . Personel Bagvuru
I<HS Ogrenim degisikligi . Memurlari Kanunu ve  |Akademik ve R 1. Dilekge Eersonel Faklte Dairesi 1 hafta 2 giin savisina | Sunulmuyor
15 g 8 islemleri FalmaznlamaSI halinde yapilacak 2914 Sayil Kanunun  |idari Personel gi?i?neIZr 2. Ogrenim belgesi Isleri Sekreteri, B:;:asrllllgl 9 byagll 4
o3 slemier iigili Maddeleri ner Dekan
& Fakiiltesi
o ASBU
i Memur,
R o ) . Personel Basvuru
S 12 Hizmet birlestirme Personelin daha dnceki hizmetlerine |5434 Sayili Kanunun  |Akademik ve Sosya_l Vel Personel |Fakilte L s
16| = (9 N ) S . o Beseri Dilekge P . Dairesi 1ay 1ay sayisina  |Sunulmuyor
S < islemleri iliskin iglemler Ek 18. Maddesi idari personel Bili Isleri Sekreteri, N 3l
) ilimler Bagkanligi bagh
= L Dekan
2 Fakiltesi
ASBU
R | = - . - . . . Sosyal ve . Men}ur, Personel Basvuru
1712 15 Askere sevk tehiri Akademik ve idari personelin askere |1111 sayili Askerlik Akademik ve Beseri 1. Dilekge Personel |Fakilte Dairesi 1ay 15 giin sayisina |Sunulmuyor
§ S islemleri sevk tehirine iligkin islemler Kanunu idari personel Bilimler 2. Askerlik durum belgesi Isleri gzl;rae;en, Baskaniigi bagh
Fakiiltesi
657 Sayili Devlet ASBU ’
o [N 1. Dilekge Memur,
® |2 A Memurlari Kanununun . Sosyal ve i . - Personel Basvuru
18| |S Istifa islemleri Devlet memurunun kendiistegiile o, " o qqeqi 2839 Akademik ve - \g_ 0 i7" |2. lisik kesme belgesi Personel |Fakiilte Dairesi 1ay 1ay sayisina | Sunulmuyor
« memurluktan gekilme iglemleri N L . . |idari personel . 3. Mal beyannamesi Isleri Sekreteri, N -
DS Sayil Milletvekili Segimi Bilimler L Baskanligi bagli
& N .. |4. Kurum kimlik karti Dekan
Kanunun 18. Maddesi Fakiiltesi




S Kendi istegiyle emekliye ayrimak AseU 1. Dilekge Memur,
2 |2 Emeklilik iglemleri . gy ve ay . 15434 Sayili Kanunun . Sosyal ve |, ¢ . . Personel Basgvuru
o |© T % isteyenler ile yas haddinden emekliye Akademik ve X 2. Mal beyannamesi Personel |Fakiilte o
19| &[S (Istege bagl ya da . s 39.,40/b ve 205. s Beseri P . P . Dairesi 1ay 1ay sayisina  |Sunulmuyor
0 | w " ayrilacak personelin emeklilik . idari personel . 3. llisik kesme belgesi Isleri Sekreteri, N .
2= yas haddinden) . . Maddeleri Bilimler . Baskanligi bagli
® |5 islemleri .. |4. Kurum kimlik karti Dekan
Fakiltesi
2547 Sayil
Fakiilte Kurulu ve Yiksekdgretim ASBU
R Fakiilte Yonetim Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim  |Kanununun 17. Akademik Sosyal ve . . .
2|2 |8 . X 1. Glindem ve davet yazisi Bolim Rektorlik .
~ |0 Kurulu Kurulu Toplantisi Maddesi, personel ve Beseri - N . Dekanlik 1 gun 3 saat 40-50 Sunulmuyor
g |° . . . . . . x . - 2. Giindemlere ait yazilar ve ekleri Baskanliklari  |Makami
2 islemleri islemleri Universitelerde ogrenciler Bilimler
Akademik Tegkilat Fakiiltesi
Yonetmeligi
2?47 S?}:Ih ) ASBU
9 Dekan, Dekan Yardimcisi, Kurul Yiiksekogretim Sosval ve
2112 |8 S, Uyelikleri, bélim, anabilim dallarinin  |Kanununun Akademik ya 1.Segim Tutanaklar Bolim Rektorlik .
N |0 Idari Gorev i . . - y Beseri I Dekanlik 1 hafta 1-3 giin 10-15 Sunulmuyor
v o yonetim ve gorev esaslarina gore 2-Universitelerde personel Bilimler 2. ligili yazismalar Baskanliklari |Makami
> yapilanma iglemleri Akademik Tegkilat L
. Fakiiltesi
Yonetmeligi
MALI iSLER
© P - ASBU Sosyal ASBU Memur, Strateji
@ Fakiiltemizin harcamalarina iligkin " ! Sosyal ve " . L
1 o = " o T N . 5018 Sayill Kamu Mali |ve Beseri X . . . |Maliigler |Fakiilte Gelistirme
N3 Bitce hazirhig olarak ihtiyaglari analiz ederek biitge |, " >~ - - Beseri Resmi yazisma ve biitge hazirlama rehberi L . LS 1ay 1ay 1 Sunulmuyor
0 | © Yonetimi Kanunu Bilimler . Birimi Sekreteri, Dairesi
= hazirlik galigmalarinin yapiimasi e Bilimler N
2 Fakiltesi L Dekan Baskanligi
Fakiiltesi
Rektorlik,
Yillik birim faaliyet 5018 sayil Kanunun e ASBU ’
It} 41. Maddesi ve Kamu Memur, Strateji
o [0 raporunun . - R . . i . vatandaslar, Sosyal ve . - . i . L
oS < Fakiiltemizin cari yil 6ncesi faaliyet |Idarelerince - . R Resmi yazisma ve birim faaliyet raporu Mali Isler |Fakiilte Gelistirme
2|5 |o hazirlanmasi ve . Universiteler, Beseri L . P 2ay 2ay Sunuluyor
o |3 A raporunun hazirlanmasi Hazirlanacak Faaliyet L o kilavuzu Birimi Sekreteri, Dairesi
D o Rektoérlige diger kamu Bilimler N
4 Raporlari Hakkinda Ll Dekan Baskanligi
sunulmasi . . kurum ve Fakiiltesi
Yonetmelik
kuruluglari
o) Yurtigi/yurtdigi gegici 657 sayili Devlet ASBU Memur, Strateji
@ SO - - P, . Sosyal ve . . s . L
3 S |3 ve slrekli gérev Yurtii/yurtdisi gegici ve siirekli gérev [Memurlari Kanunu ve |Fakilte Beseri 1. Gorevlendirme yazisi Mali Isler |Fakiilte Gelistirme 15 giin™* Sunulmuyor
B |® yolluklarinin yolluklarinin 6denmesi 6245 Sayill Harcirah  |personeli Bilimler 2. Yolluk bildirimi Birimi Sekreteri, Dairesi
4 oddenmesi Kanunu L Dekan Baskanlig
Fakiiltesi
1. 2547 40/a veya 31. maddesine gére Giiz ve
gobrevli bulunan 6gretim elemani ders yiku bahar
ASBU izelgesi " |
2 SisyLeJlI ve gl.zggrees\llendirme onaylari . Memur, Strateji yjlrglyllzilrri]r?wa
oS |z Ek ders Ucreti Ek ders (cretlerinin 6denmesine 2914 Sayil Kanun, Akademik X o R Mali Isler |Fakiilte Geligtirme . .
4|~ | . N S - Beseri 4. Fakiilte Yonetim Kurulu karari L . P 2 hafta 1 hafta gorevlendir |Sunulmuyor
B |® odemeleri iliskin islemler Biitge Kanunu personel . P, Birimi Sekreteri, Dairesi .
2 Bilimler 5. Ders yiik bildirim formu Dekan Baskaniigi melerine
Fakiiltesi |6. Bordro bagli olarak
7. icmal degdismekte
8. Banka listesi dir.




. . Strateji
ASBU Taginir !htlyag:l_a_rl 'S.t.ek formu Geligtirme Personel
0 Sosyal ve Tasinir islem fisi (giris-cikis) _ Memur, Dairesi sayisina
5 S la . ) Dayanikli taginir ve sarf malzemeleri (5018 Sayili Kanun, Fakiilte ) Zimmet raporu Mali Isler |Fakiilte - o -
5 |© Tasinir iglemleri . - . o . Beseri " s . L . Bagkanhgi/ 15 glin bagl olarak [Sunulmuyor
0 | ® tasinir iglemlerinin yapilmasi Tasinir Mal Yonetmelidi |personeli L Zimmet degisim ve teslim formu Birimi Sekreteri, T e S
2 Bilimler . . L Idari Mali Isler degismekte
> ... |Dayanikli taginirlar listesi devir istek formu Dekan N .
Fakiiltesi Kayittan diisme teklif ve onay belgesi Daire dir.
Y s Y belg Baskanligi
0 Akademik ve idari personelin 657 Sayih Kanun, ASBU Memur, Strateji
=<} A . 2914 Sayil Kanun, . Sosyal ve - " L
o |o " . ozliik hakki geregi aylik Akademik ve X Mali Isler |Fakiilte Geligtirme . Her ayin 10
6|~ |S Maas 6demesi %, 2945 Sayili Kanun, L Beseri L . " Sendikalar 1 hafta Sunulmuyor
0 o maaslarinin édemeye idari personel L Birimi Sekreteri, |Daire kadar
& hazirlanmasi 5510 ve 5434 Sayih Bilimler Dekan Baskanligi
Kanun Fakiiltesi s 9
ASBU "
@ Akademik ve idari personelin . Sosyal ve . Menjur, Stra_te_jl
o |o A . - .. . Akademik ve X Mali Isler |Fakiilte Geligtirme Her ayin 25 .
75 |2 Kesenek Odemleri | maaslarina iligkin kesenek 6demeleri |5510 ve 5434 Sayili L Beseri P . . 1 giin Sunulmuyor
o o idari personel L Birimi Sekreteri, |Daire kadar
=3 Kanun Bilimler o
< Ll Dekan Baskanligi
Fakiiltesi

Griigiin i yogunluguna baglidir

“*Biitge 6denegi uygun oldugunda yapilabilmektedir.




